
平成 29 年 1 月 31 日 

 

横浜市国際学生会館 事業アルバイト募集 

 

横浜市国際学生会館は、横浜市が開設した外国人留学生・研究者等の宿泊施設で、留

学生・市民を対象としたさまざまな交流事業も行っています。公益財団法人 横浜市国

際交流協会が指定管理者として運営しています。 

横浜市国際学生会館では、次のとおり事業アルバイトを募集します。 

 

１ 職務内容 

(1) 事業補助 

ア 留学生による出前授業・講座事業の調整及び運営 

イ 留学生支援に関わる業務の補助 

ウ 留学生の地域行事参加時の随行 

エ 報告書等の書類作成 

オ 広報物の印刷及び発送作業 

  カ その他 

(2) 窓口業務 

ア 入居者（主に外国人留学生）対応、来館者対応 

イ 電話対応 

 

２ 採用予定人数 

１名 

 

３ 応募要件 

(1) 国籍・学歴は問いませんが、就労可能なビザ及び業務遂行が可能な日本語能力を

要します。 ※ 学生は不可 

(2) 国際交流事業に関心のある方 

(3) パソコンの基本的な操作ができる方 

ワード、エクセル、メールやネット閲覧などの基本的操作ができる方 

(4) 次のようなレベルの英語力のある方 

ア 日常会話程度の英会話ができ、留学生の生活相談に応じられる。 

イ 留学生と英語で簡単な打ち合わせができ、その際に必要な簡単な英文の書類を

作成できる。 

ウ 留学生と英文でメールのやり取りができる。 

エ 館内に掲示するイベント告知ポスター等を英文で作成できる。 

 

４ 勤務場所 

横浜市国際学生会館 横浜市鶴見区本町通 4-171-23  

 

５ 勤務時間（週 20 時間まで） 

(1) 週 3日勤務、一日 6時間勤務（45分間の昼休み休憩あり) 

(2) 原則、 平日、土曜日、日曜日、祝日の早番(8:45am-3:30pm)、中番(10:45am-5:30pm)

のローテーション勤務 



(3) 年数回、遅番(2:30pm-9:15pm）の勤務あり 

(4) 12 月 29 日～翌 1月 3日は休み 

 

６ 採用時期 

平成 29年 4 月 1日（土） 

 

７ 雇用期間 

採用日から平成 30 年 3月 31 日まで（更新あり） 

 

８ 給与等 

 (1) 時給 1,100 円 

(2) 交通費支給。有給休暇あり 

 

９ 募集期間 

平成 29年 2 月 1日(水)～2 月 24 日(金) 

 

10 応募方法 

履歴書（市販）を国際学生会館 総務課 アルバイト採用係宛に郵送してください。 

※ 最終日の受付は、午後 5時まで 

 

11 選考方法等 

書類選考のうえ、面接試験を行い決定します。 

(1) 書類選考結果は、平成 29 年 3 月 3 日（金）までに email でお知らせします。 

書類選考を通った方には、面接時間を連絡します。 

ア 面接日：平成 29年 3 月 7 日（火） 

イ 場所：横浜市国際学生会館 4階会議室 B 

(2） 面接結果通知は、平成 29年 3 月 10 日（金）までに、email でお知らせします。 

 

13 その他 

・ 応募用紙に虚偽の記載があった場合は、採用を取り消します。 

・ 提出いただいた応募書類は返却いたしません。 公益財団法人 横浜市国際交流

協会 個人情報保護規定に基づき適正に管理・廃棄いたします。 

・ 鶴見区または近隣区にお住まいの方を歓迎します。 

 

 

 

≪問合せ・申込み先≫  

横浜市国際学生会館 総務課 アルバイト採用係 

〒230-0048 横浜市鶴見区本町通 4-171-23 

電話：045-507-0121（総務課 アルバイト採用係） 

※ 9:00～17:00 2 月 27 日（月）休館日 

E-mail：yish94@nifty.com 

 


